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N.B. Le contenu de cette page n'engage pas l'Université Blaise Pascal.






Présentation :


Le module "outils informatiques" (O2i) a pour finalité la maîtrise par
les étudiants de première année de licence des nouvelles techniques numériques.
Il prépare au Certificat d'Informatique et d'Internet (C2i) de niveau 1
(généraliste), qui peut être validé ultérieurement par les étudiants qui 
le souhaitent, mais n'en constitue pas un préalable obligatoire. 




Cette page archive des informations pédagogiques pour les étudiants de ce module
de L1 à l'UFR LLSH de l'université Blaise Pascal.
La partie historique ne correspondent pas forcément à ce qui est fait actuellement en O2i 
mais contient différents documents utilisables dans le cadre général d'une formation aux outils 
numériques. 




Pour toute question relative à la gestion de l'O2i ou de l'initiation à l'ENT à l'UFR LLSH, 
les étudiants doivent s'adresser à leur DEPA (Directeur d'Etude de Première Année de Licence) 
ou au coordonnateur de l'O2i.











Historique rétrograde

	

En 2016-2017, cette page est mise en archive. 
L'O2i a toujours lieu au deuxième semestre, 
après un cours initial de présentation.
Chaque étudiant s'inscrit dans un groupe pour cinq TD de deux heures sur un 
demi-semestre. L'évaluation comprend la production d'un document texte et soit 
d'un document classeur (tableur-grapheur) soit d'un document diaporama 
(PréAO), pendant les deux derniers TD, ainsi qu'un QCM en fin de semestre.

↑↑

	

En 2015-2016, je n'interviens pas dans le module O2i.

↑↑

	

En 2014-2015, 
je n'assure plus la coordination* du dispositif ENT-O2i/LLSH qui comprend, 
au premier semestre, un unique CM ENT de rentrée, puis au second semestre, 
24 heures d'Outils Informatique avec 10 CM de 2 h et 2 TD de 2 h 
(un TD sur le traitement de texte et un TD sur le tableur). 
Il y a deux créneaux de CM (lundi 8h15 et mercredi 8h15)
selon la licence de rattachement ; l'inscription aux TD se fait via des
e-groupes de l'ENT.


* Coordination que j'assurais depuis 2011-2011, après
avoir assuré la mise en place de l'O2i à l'UFR LLSH en 2004-2005.


Mon intervention s'est limitée aux CM, avec des 
supports de cours d'O2i mis en ligne à mesure de leur réalisation :
 
 • CM 1 : rappel de CM ENT et compléments ;
 
 • CM 2 (double) : Traitement de texte ;
 
 • CM 3 : Tableur-Grapheur (classeur) ;
 
 • CM 4 (double) : PréAO (diaporama)   
 avec une illustration sonorisée (au format PPTX) 
 cavalcade ;
 
 • CM 5 (double) : Réseaux (etc.) ;
 
 • CM 6 : Matériel, systèmes d'exploitation ;
 
 • CM 7 : Droit, sécurité.
 

 Autres documents disponibles, l'évolution des menus de Word :
 
 • menus de Word 2010
 
 • menus de Word 2013

↑↑

	

En 2013-2014, la compression de la formation continue : 
un seul CM de 1 heure pour l'ENT (4 heures de CM initialement) 
et un unique TE de 1 h ou 2 h (8 h  de TD initialement) ;
pour l'O2i, le CEVU décide aussi de rendre les TE de l'O2i facultatifs. 
La "contextualisation" de l'O2i commence à être mise en place à l'UFR ST :
un document texte et un diaporama construit dans une autre UE font
l'objet d'une évaluation double "disciplinaire" pour le contenu et
"bureautique" pour la structure. A l'UFR LLSH, ces évolutions sont différées
(la demande du CEVU implique un changement de programme trop tardif pour être 
réalisé immédiatement), mais par manque de tuteurs les TE sont surveillés par 
l'enseignant de TD de la salle adjacente.


	
 Au premier semestre (S1), Initiation à l'ENT et
 préparation au module Outils informatiques :

 N.B. les liens ci-dessous seront activés progressivement ; ces
 documents figureront aussi dans le cours clarotice "Informatique en L1
 à l'UFR LLSH (LLSH_ENT_O2I) tant que ce support est présent sur l'ENT.
 

 	
  CM ENT, 
  mardi 10 septembre 2013, 15h15-17h15, en amphi 1. 
  La présence de tous les nouveaux étudiants de L1 est indispensable.
 
	
  TE1 
  (1 heure), mercredi 11 ou jeudi 12 septembre en fonction du groupe d'inscription.
  (TE = Travaux Encadrés ; dans la pratique, ce sont des enseignements assurés 
  par des étudiants tuteurs ayant à leur disposition un 
   guide)
 
	
  Auto-formation à l'ENT et préparation à l'O2i, correspondant à l'ancien 
  TE2.
 
	
  CM du
  "Trinôme Académique" sur l'identité numérique (obligatoire), lundi 16
  décembre 2013, 9h15-10h15, en amphi 1.
  

  N.B. l'ancien deuxième CM de l'ENT sur le droit et le sécurité a été intégré
  à l'O2i  sous la forme d'un "CM 0".
 



	
 Au second semestre (S2), module Outils Informatiques
 (O2i : Outils Informatiques et Internet), regroupé avec la Méthodologie
 Disciplinaire dans l'UE 24 Maîtrise des outils fondamentaux.
 A la fin de ce module, chaque étudiant devra être prêt à passer le C2i
 niveau 1 (voir informations sur l'ENT). 
 Ce module comprend 6 CM et 6 TD alternant d'une semaine à l'autre avec 5 TE. Le
 contrôle porte d'une part sur l'utilisation de l'ENT et des documents à 
 produire en travail collaboratif, et d'autre part sur un QCM terminal.
 

 L'inscription dans les groupes de TD d'O2i se fait 
 avant le début du semestre.
 La présence au premier CM et au premier TD est indispensable.

 • CM 1 : 
   Présentation du module, constitution des équipes et de 
   l'espace numérique de travail ;

 • CM 2 : 
   Réseau-Internet-Web, création d'un Wiki ;

 • CM 3 : 
   Traitement de texte ;

 • CM 4 : 
   Présentation Assistée par Ordinateur (PréAO) ;

 • CM 5 : 
   Tableur-grapheur   
   avec trois documents annexes (au format XLS) : 
   listes, 
   graphiques,
   formulaire ;
   

 • CM 6 : 
   Matériel, Système d'exploitation.

 • ← CM 7 : 
   Droit et sécurité 
  (les notions de ce CM sont réparties dans les six autres cours d'O2i).
 

 N.B. Les étudiants en régime spécial ont passé seulement le QCM terminal 
      (le mardi 22 avril 2014) pour lequel ils ont du s'inscrire.

	
 La deuxième session d'Outils Informatiques a eu lieu le
 mercredi 18 juin 2014 à 17h en salles 333-334. 
 Le sujet de cet examen devait être lu avant 
 l'examen et utilisait un fichier compressé différent selon l'horaire de l'examen :
 sujet 1 de 17h,
 sujet 2 de 18h.

	
 Les informations destinées aux enseignants et tuteurs étaient accessibles 
 ici.



↑↑

	

En 2012-2013, les TE de la formation ENT ont été réduits
à un seul de 1h ou 2h (selon les UFR), l'essentiel de la
formation à l'ENT est laissée à l'initiative des étudiants (autoformation). 
Le module O2i, désormais appelé* "Outils Informatiques" à l'UFR LLSH,
est maintenu inchangé.


*Internet fait partie du domaine informatique.

↑↑

	

En 2011-2012, le même dispositif que l'année précédente 
a été maintenu, avec cependant la suppression du TP4 du stage informatique 
et un toilettage des contenus de l'O2i (simplification du workflow, 
inversion des CM 2 et 3) :
	
 Au premier semestre (S1), stage informatique en deux parties :
 	
  Formation à l'ENT (environnement numérique de
  travail) : CM-1 dès la prérentrée,  puis TP-1 de formation et TP-2
  d'évaluation.
 
	
  Préparation au module Outils Informatiques : CM-2,
  puis TP-3 de mise à jour des compétences en bureautique.
 



	
 Au second semestre (S2), module Outils Informatiques
 (O2i : Outils Informatiques et Internet). La seconde session
 est un examen de 55 minutes (voir le 
 sujet).



A la fin du premier semestre, une 
fiche d'information 
est adressée aux départements, lesquels doivent gérer l'inscription dans 
les groupes. Le nombre de groupes d'O2i au second semestre est optimisé en 
fonction des effectifs attendus et constitue une "contrainte d'UFR".  


↑↑

	

En 2010-2011, l'organisation de la formation a été refondue :
	
 Au premier semestre : stage MIPE-4* en deux parties de formation à
 l'Environnement Numérique de Travail 
 (ENT de l'UBP,  voir aussi le 
 support PDF)
 de l'initiation à l'ENT.
 

 *Formation des étudiants primo-entrants aux outils
 numériques de l'université, dans le cadre d'un appel à projet
 du Ministère de l'Education Nationale et de la Recherche en 2007
 (MIPE-4 
 [lien de 2011]).

	
 Au second semestre : 
 le module Outils Informatique et Internet 
 (O2i) devient une demi-UE (50% de l'UE Maîtrise des Outils Fondamentaux)
 organisé en travail collaboratif
 avec utilisation d'un workflow 
 (voir modèle et 
 exemple).
 L'autoformation préalable et l'autoévaluation des étudiants sont
 encouragées (voir une ébauche de fiche 
 d'évaluation
 des compétences en bureautique), des ressources d'autoformation en 
 bureautique étant disponibles sur l'ENT ;

	
 Examen d'O2i en contrôle continu (suivi du travail collaboratif,
 productions rendues, QCM terminal) pour la première session ; 
 seconde session en juin avec réalisation de documents bureautiques.

	
 Certification C2i validable ultérieurement par les étudiants qui le 
 souhaitent (inscription à la certification sur une base volontaire).



↑↑

	

En 2009-2010, pas de changement.


Les neuf sujets d'examens de la première session 2009-2010 sont
accessibles (format zip) :
  1  
–   2  
–   3  
–   4  
–   5  
–   6  
–   7  
–   8  
–   9   .

↑↑

	

En 2008-2009, le changement de
modalités du C2i a nécessité un examen séparé de celui du module
O2i (Outils Informatiques et Internet). A l'UFR LLSH, le module O2i a
été intégré dans l'U.E. 24 Maîtrise des Outils Fondamentaux.
Pour l'organisation du module à cette époque, voir 
l'Introduction à l'O2i
(pour l'UFR LLSH, format PDF).


Cette formation avait un programme en six points, chacun correspondant à un cours de deux heures :

1. Matériel, Système d'exploitation.

2. Réseaux, Internet, Web, Courriel.

3. Traitement de texte.

4. Tableur-grapheur.

5. Présentation assistée par ordinateur (=PréAO).

6. Banques/bases de données, Droit et Sécurité informatiques.


N.B. Pour la partie "Banques/bases de données, abandonnée par la suite,
voir le support du CM 6.


    Certains exercices correspondant à cette période, mais abandonnés
ensuite sont encore accessibles :
ancien TD 1 (Matériel et Système d'exploitation), 
ancien TD 2 (Réseaux-Internet-Web).


Les modalités d'examen étaient traditionnellement rappelées au cours de la
dernière séance de TD (voir le document support pour 
étudiants ou pour 
enseignants).
L'examen comportait un QCM de 10 minutes et deux ou trois documents
bureautiques à construire conformément aux modèles donnés
(voir l'année suivante pour des sujets d'examens).

↑↑

	

En 2004-2005, l'université Blaise Pascal (Clermont-Ferrand II) 
a mis en place une formation en bureautique pour tous les étudiants 
de première année de licence (L1), afin de préparer les étudiants à la 
certification C2i (Certification Informatique et internet) décidée par le 
Ministère de l'Education Nationale. Une UE C2i a donc été créée, 
une note d'au moins 14/20 à l'examen à l'UE validait la certification 
C2i. Le volume horaire de formation prévu était initialement de 50 heures par 
étudiant. Les étudiants s'inscrivaient dans les groupes, du premier ou du 
second semestre, par voie d'affichage géré par le coordinateur O2i.

↑↑
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